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Premesse

- Pagina web U.O. Tirocini: www.unipr.it/tirocini-curriculari-online

- Linee guida Esse3 per studente: https://www.unipr.it/servizi/servizi-lo-
studio/tirocini-e-stage/tirocini-curriculari-line/procedura-studenti

- Per supporto: tirocini@unipr.it

- Ricevimento telefonico: 0521 034018
dal martedi al giovedi ore 9.30-11.30
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1. L'ente/azienda deve avere una convenzione attiva per tirocini con UNIPR

2. L'ente/azienda riesce ad avviare uno stage per uno specifico studente SOLO se nel libretto
dello studente & presente almeno una attivita didattica di tipo “tirocinio” che non sia gia stata
sostenuta. In caso di dubbio rivolgersi alla Segreteria Studenti di competenza

3. Lo studente, una volta effettuato il login in Esse3, dal menu Tirocini e stage, puo accedere:

o allasezione Aziende dove puo consultare tutte le aziende registrate presso U'Ateneo di Parma. E' possibile
comunque stipulare convenzione anche con nuovi enti/aziende

o alle sezione opportunita, per consultare le opportunita proposte dagli enti/aziende

4. Individuazione della sede di tirocinio:
o lo studente si muove autonomamente e contatta direttamente l'ente/azienda
o lo studente, tramite Esse3, si candida ad una opportunita di tirocinio inserita dall'ente/azienda
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PERIODO PER LA COMPILAZIONE PIANO DEGLI STUDI

“ dal 7/10/2024 al 06/12/2024

*» dal 10/03/2025 al 22/05/ 2024 (per chi non é riuscito a presentare il piano
degli studi nel primo periodo o per chi vuole fare delle modifiche)



UNIVERSITA

DI PARMA

Fasi della procedura

Presa visione PF Approvazione PF

. Avvio PF
e scelta tutor accademico e scelta AD**

Studente Tutor accademico Ufficio tirocini

Chiusura stage Compilazione questionario Svolgimento stage

Ufficio tirocini Azienda e Studente Studente

Conferma finale Approvazione
riconoscimento crediti riconoscimento crediti

Tutor accademico Segreteria studenti
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Tempistiche avvio stage

* Datainizio del tirocinio: non prima di 9 giorni dalla data di compilazione del Progetto
Formativo da parte dell'Ente/azienda

* |l tuto accademico deve approvare il tirocinio almeno 3 giorni prima della data di inizio del
tirocinio stesso

Dal giorno 1 al giorno 5:
Lo studente accetta il
tirocinio e inserisce il tutor

] Giorno 9:
accademico

U.O. Tirocini avviail tirocinio

1 |
] ] ]

Giorno 1: Giorno 10:

'ente/azienda compila il PF Giorno 6: Inizia il tirocinio
il Tutor Accademico approva

il tirocinio
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Questionari tirocini

1. Questionario per studente:

o Disponibile dal giorno seguente alla data di termine tirocinio indicata
nel PF

o Obbligatorio, per procedere al riconoscimento in carriera

2. Questionario per ente/azienda: non € obbligatorio, ma
fortemente consigliato
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